Communication des documents produits par les coresan groupements de
communes

Législation

Les documents d’archives publiques sont librementraunicables a I'exception de ceux qui
relevent de délais de communicabilité particuli¢ss.loi n°2008-696 du 15 juillet 2008 sur
les archives, reprise dans le Code du patrimoased&finit précisément (art. L. 213-2).

En outre, la Commission d'accés aux documents adiratifs (CADA) conseille les
particuliers et les administrations. La CADA cobtre a l'interprétation de la législation en
vigueur et rend des avis, en cas de litige. (wwdada)

Délais
Le délai de communicabilité d’'un document se cacubartir de la date du document ou de

la piece la plus récente dans un dossier ou ustredcf. tableau ci-dessous).

Ex. : le délai de communicabilité d'un dossier daspnnel est de 50 ans révolus a
partir de la date de la piéce la plus récente &iguau dossier (2051 si la date la plus récente
est 2000)



Régime de base

Vie privée » Protection de la vie privée, 50 ans
jugement de valeur ou appréciation
sur une personne physique
Batiments de « Construction, équipement, 50 ans’
personnes fonctionnement de batiments
détenues utilisés pour la détention de
personnes
Statistiques » Cas général 25 ans
« Questionnaires portant sur des faifs75 ans’
et comportements privés (dont
recensement)
« Listes nominatives de recensementlibrement consultables par dérogation
de population générale jusqu’en 197%arrété du 4
décembre 2009)
« Enquétes de police judiciaire 75 ans
» Dossiers des juridictions
Archives . Documents qui se rapportent & 100 ans
judiciaires une personne mineure
» Dossiers des juridictions portant
atteinte a lintimité de la vie | 100 ans
sexuelle des personnes
(agressions)
» Acte de naissance 75 ans
a compter de la cléture du registre
- « Acte de mariage 75 ans
Etat civil a compter de la cléture du registre
» Acte de déces Immédiatement communicable
Archives « Minutes et répertoires 75 ans
notariales
+ Documents qui se rapportent § 100 ans
une personne mineure
Dossier de personnel 50 ans

Informations nominatives a caractére médical

25 ans apres le déces
ou si cette date est inconnue :

120 ans apreés la naissance

L A compter de la date du document ou du document lalus récent inclus dans le dossier

2 A compter de la date de désaffection de I'établisseent. Ce délai s'applique également aux dossiers de

construction, d'aménagement et au fonctionnement deétablissements bancaires et de crédit.

% A compter de la date du document ou du document lalus récent inclus dans le dossier ou un délai d&2

ans a compter de la date du décés de l'intéressésidélai est plus bref.

Immédiatement communicable




Communicabilité des actes de [état civi

Registres
paroissiaux
(BMS, avant
1792)

Registres
d’état civil
(NMD, apres
1792)

Tables
annuelles et
décennales

ETAT CIVIL DE PLUS DE 75 ANS (naissances, mariages)

La communicabilité des actes de I'état coldl plus de 75 ans est libre, a compter de la clétdu

registre ou un délai de 25 ans a compter de la détedéces de I'intéressé si ce délai est plus bref,

Toutefois, la communicabilité des registres de dgeét immédiate des leur clbture.

La communication se fait aux Archives départemestall a la mairie de la commune concernée.

« Conservation aux Archives départementales de la Sdwe

L'exemplaire versé par le greffe du tribunal dargte instance est conservé indéfiniment pour tdee
communes a compter de la date de I'acte ou détarel du dossier (art 13 et 14 du décret n°79-1037

» Conservation aux archives communales
Les communes de — de 2000 habitants doivent défmssrregistres au terme d’'un délai de 150 ans.

communes + de 2000 habitants peuvent déposer flegistres au terme de ce délai de 150 ans &
délibération du conseil municipal ou d’office pardréfet.

ETAT CIVIL DE MOINS DE 75 ANS (naissances, mariagep

La consultation des registrele moins de 75 anast en principe interdite mala publicité des actepar
copies, lecture des registres ou extraits est guesElle esteffectuée en commupear les seuls agent
de I'état civil, et est assurégous certaines conditions.

1/ La délivrance de copies
e Les copies d’actes de déces sont immédiatement coomitables a toute personne

e Les copies intégralesd’actes de naissance ou de mariamge peuvent étre délivréapu’a
I'intéressé lui-méme(si majeur)ou asa famille, limitée a la ligne directecomme les parents
les grands-parents, les enfants, le conjoint (ppagsun concubin, un frére ou une sceur m
héritier de la personne que I'acte concerne, urearimon émancipé), le représentant légal d
personne que l'acte concerne, le mandataire (eotairocat). |l faut donc produire les pieg
justifiant de ses liens de parenté.

2/La consultation des registres sans copie

e Les autres personnesie peuvent consulter directement les registranare qu’en vertu d’ung
autorisation du procureur de la République (par exemple pour des recherches présentalr
intérét historique ou pour régler une succession)s’ils sont des agents de I'Etahabilités &
cet effet. L'ensemble de ces personnes ne pewbygsr la délivrance de copie.

Un cas extréme en situation d'urgence, l'officier d'état civileut faxer des informations figural
sur une copie ou un extrait d’acte a des agent&ti, mais il doit vérifier I'identité du demande
au préalable et lui signaler que la télécopiepaa valeur d’acte authentique.

3/ La délivrance de seuls extraits

Les tierces personnegn’appartenant pas a la famille ou pas en ligneatd) peuvent aussi

sans avoir a justifier des motifs de la demandé&robdes extraits d'acte de naissance ou d
mariage. Les extraits ne comportent aucun renseignemenesyparents de I'enfant (acte
naissance) ou des époux (acte de mariage).
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REFERENCES
ET
DEFINITIONS

Communicabilité des actes de I'état civil

Textes
juridiques de
référence pour

la
communication
et la publicité
des actes

- L’instruction générale relative a I'état civil
Les conditions de délivrance de copies et d’exrsaint précisées par I'l.G.R.E.C du
septembre 1955, texte originel totalement abrog@uadihui et refondu dans
I'l.G.R.E.C du 11 mai 1999 (en particulier,titre |, chapitre Il, section 2 et 3 et titre
[I, chapitre Ill, sections 1,2,3.
(modifié par I'.G.R.E.C du 29 mars 2002 et I'l.GEHRC du 2 novembre 2004).

- Les décret n° 62-921 du 3 aolt 1962 (art 9 a 1h)&&-148 (art 3) précisent
également les modalités de délivrance des actes

- Le Code du patrimoine et le décret n°79-1037 médifi

Les officiers de
I'état civil

Qui sont-ils ?
Définition : personne qui dresse des actes authentique$igstolses mais n’est pas titulaire d’'une
charge (il ne peut transmettre sa fonction)

L'acte authentique est celui qui a été recu paofticier public ayant le droit d’instrumenter daedieu
ou l'acte a été rédigé, et avec les solennitésisegu

exemples : officiers de I'état civil, greffiers desurs et tribunaux, conservateurs des hypotheques.

Les officiers de I'état civil de fait. -Le maire et les adjoints ont la

qualité d’officier de I'état civil

Les officiers de I'état civil avec une délégation
(par arrété)

- Le conseiller municipal
délégué

- Le fonctionnaire communal
délégué (ex : le secrétaire de
mairie)

- L'adjoint ou le conseiller
municipal suppléant

- L’adjoint spécial

- Le préfet ou le délégué spécis
du préfet

- Le président de la délégation
spéciale

=

Autorité de tutelle : Le procureur de la république constitue l'autosii@érieure en
matiere d’état civil (le ministere public peut péder a l'inspection des bureaux de
I'état civil afin de s’assurer de leur bon foncti@ment.

Les agents de
I'Etat

Qui sont-ils ?

Les procureurs de la République, leurs substituts

Les juges des tribunaux d’instance (par ex. poaoteentieux électoral)
Les préfets et sous-préfets, ainsi que leurs dékgu

Les gendarmes pour vérifier le déces des homméas des0 ans

Les fonctionnaires de I'enregistrement, les agdatbadministration des impots




Dérogations

Communication aux élus :
Le maire a acces a toutes les archives.

Les adjoints et conseillers pourvus d’'une délégatio maire ont accés aux dossiers dans la
limite des attributions qui leur ont été délégu@edme au stade préparatoire.

Ex. : L’adjoint a la culture n’a pas acces aux aes relatives aux ressources
humaines.

Communication aux chercheurs :
Certains chercheurs (souvent des généalogistessgiofnels) sont habilités a consulter des
documents avant I'échéance de leur libre commuiiigab
Procédure :

1/ Le chercheur demande une dérogation a l'aide dormulaire fourni par les
Archives départementales

2/ Le Service interministériel des Archives derdéeadonne ou non l'autorisation au
chercheur

3/ Le chercheur présente l'autorisation écrite sauvice conservant les archives
concerneées.

Organisation concrete

Les archives communales sont communicables a pmrsonne qui en fait la demande, dans
le respect des regles établies par le Servicenméstériel des Archives de France.

Qui consulte les archive®
On distingue deux publics

» le public interne :
o0 le service producteur peut demander sans restri@@ommunication
d’archives gu’il a produites,
O un service ne peut consulter les archives d'uneasgrvice sans
I'autorisation de ce dernier,
0 les €élus municipaux sont soumis aux mémes regleougnunication
gue celles imposées au public externe.

» le public externe :
Toute personne, quels que soient son lieu de deméti son age, a acces aux archives
communales. Un chercheur, un historien, un paréicpkeuvent consulter des archives.



Comment s’effectue une communication en interne ?

Les agents consultent le récolement et les borderda versement afin de rechercher le
dossier concerné. Puis ils se déplacent et vienoemsulter les documents dans le local
d’archives pour une recherche rapide et simple.

En cas de consultation prolongée des documents-aqueuvent étre empruntés pour un
temps limité.

Les modalités pratiques sont les suivantes :

tenir a jour urregistre des consultations

mettre urfantdéme (fiche de déplacement) a la place du documentuttgns
limiter ladurée d’emprunt a 1 semaine,

ne pasenlever des sous-dossierspmudifier le classement interne,

faire descopiessi besoin,

ne pas mélangete dossier consulté avec un dossier en cours,

ranger le dossier aprés consultatiarsa place initiale

VVVVVVY

Comment s’effectue une communication pour un publiexterne ?

L’'usager consulte les instruments de rechercheéyeela cote du dossier mais ne se déplace
pas jusqu’a la salle archives de la mairie.
Les modalités pratiques sont les suivantes :
» l'usager consulte les archives dans la mairie saussirveillance d’'un agent
communal,
> les boites d'archives sonbnsultées une par ungour éviter un mélange des
sous-dossiers,
» unregistre des consultationsest tenu,
> il peut étre demandé une fiche d’inscription et nefevé de fdentité du
lecteur.

Contact

Samuel Gibiat, directeur des Archives départementales de ld&art
® Tél.: 0243547474
& Couriel :samuel.gibiat@cq72.fr

Céline Corneg chargée des relations avec les communes
® Tél.: 0243547474
& Courriel :celine.cornec@cq72.fr

& Site Internet www.archives.sarthe.com




